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BIBLIOTECA PROFª. MARIA HELENA ANDRADE: situação atual 

 

A Biblioteca Profa. Maria Helena de Andrade  organiza, supervisiona e controlam 

as atividades de coleta, análise, processamento, armazenamento e disseminação de  

informações de interesse dos pesquisadores, funcionários, alunos e professores. Atende, 

também, pesquisadores de outras instituições. Ela  ocupa um espaço físico de 800 m
2

. 

 

Tabela 1:  Pessoal em exercício na biblioteca /2006 

 

Pessoal 

Tempo 

integral 

(=40h) 

De 20 até 

39 horas 

Menos de 

20 horas 
Total 

Bibliotecários 7   7

Assistentes de bibliotecários 7  7

Pessoal técnico e de apoio (exceto 

vigilância e limpeza) 

2  2

Total 14 2  16

 

 

A Biblioteca oferece um acervo diversificado de livros, periódicos, vídeos, CD-

Roms, com ênfase na Administração Pública, além de contemplar também os campos 

disciplinares limítrofes dos Programas dos cursos oferecidos pela Escola de Governo, 

notadamente, as áreas de Ciências Sociais e Economia. 

 

Com um intercâmbio com outras instituições de ensino e pesquisa é possível ter acesso aos 

acervos e empréstimos com as bibliotecas da UFMG, PUCMINAS, Newton de Paiva, entre 

outras de igual importância. Com o Portal de Periódicos CAPES, em 2002, foi ampliada a 

consulta a periódicos das áreas afins. 
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Tabela 2: Acervo total da biblioteca, por período de aquisição e por área de 

conhecimento 

Continua 
LIVROS PERIÓDICOS 

 

Período de Aquisição 
por Áreas do 
Conhecimento* 
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Existente até 2003      
• Ciências Exatas e da Terra 
• Ciências Biológicas 
• Engenharia / Tecnologia 
• Ciências da Saúde 
• Ciências Agrárias 
• Ciências Sociais 
Aplicadas 
• Ciências Humanas 
• Lingüística, Letras e Artes 

948 
10 

1 555 
226 
547 

10 708 
1 400 
1 882 

1250 
18 

1132 
272 
899 

12936 
1733 
2885 

31 
– 
9 
5 

13 
164 
28 
– 
 

1 
– 
– 
3 
– 
– 
– 

– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 

4 
– 
4 
– 
3 

139 
6 
1 

– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 

TOTAL 17 276 21 125 250 4 – 157 – 
Existente até 2004      
• Ciências Exatas e da Terra 
• Ciências Biológicas 
• Engenharia / Tecnologia 
• Ciências da Saúde 
• Ciências Agrárias 
• Ciências Sociais 
Aplicadas 
• Ciências Humanas 
• Lingüística, Letras e Artes 

995 
11 

1 587 
239 
556 

11 241 
1 558 
1 883 

1 319 
19 

1 174 
288 
910 

13 656 
1 941 
2 887 

31 
– 
9 
5 

13 
164 
28 
– 

1 
– 
– 
– 
3 
– 
– 

– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 

4 
– 
8 
– 
3 

155 
10 
1 

– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 

TOTAL 18 070 22 194 250 4 – 181 – 
Existente até 2005      
• Ciências Exatas e da Terra 
• Ciências Biológicas 
• Engenharia / Tecnologia 
• Ciências da Saúde 
• Ciências Agrárias 
• Ciências Sociais Aplicada
s 
• Ciências Humanas 
• Lingüística, Letras e Artes 

1 013 
11 

1 597 
250 
560 

11 511 
1 448 
1 886 

1 339 
19 

1 184 
302 
914 

14 013 
1 994 
2 890 

31 
– 
9 
5 

13 
164 
28 
– 

1 
– 
– 
3 
– 
– 
– 
– 

– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 

5 
– 
8 
– 
5 

36 
158 
10 
1 

– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
 

TOTAL 18 286 23 569 250 4 – 223 – 
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Conclusão  
Existente até 2006        
• Ciências Exatas e da Terra 
• Ciências Biológicas 
• Engenharia / Tecnologia 
• Ciências da Saúde 
• Ciências Agrárias 
• Ciências Sociais Aplicadas 
• Ciências Humanas 
• Lingüística, Letras e Artes 

1 044 
11 

1 616 
265 
577 

12 376 
1 526 
1 894 

1 370 
19 

1 211 
321 
932 

15 095 
2 088 
2 899 

31 
– 
9 
5 

13 
164 
28 
– 
 

1 
– 
– 
– 
3 
– 
– 
– 
 

– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 

5 
– 

12 
– 
5 

46 
158 
10 
1 

– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
 

TOTAL 19 309 23 935 250 4 – 237 – 

 
Existente até 2007        
• Ciências Exatas e da Terra 
• Ciências Biológicas 
• Engenharia / Tecnologia 
• Ciências da Saúde 
• Ciências Agrárias 
• Ciências Sociais Aplicadas 
• Ciências Humanas 
• Lingüística, Letras e Artes 

1 062 
12 

1468 
271 
582 

12 861 
1 686 
1 899 

1 397 
21 

1 734 
327 
937 

15 684 
2 302 
2 904 

33 
– 
9 
5 

13 
170 
29 
– 
 

1 
– 
– 
– 
3 
– 
– 
– 
 

– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 
– 

5 
– 

12 
– 
5 

46 
158 
10 
1 

– 
– 
– 
– 
– 
2 
– 
– 
– 
 

TOTAL 20009 24807 259 4 – 237 2 

(*) De acordo com a Classificação Áreas de Conhecimento do CNPq. 

Tabela 3:  Número total de empréstimos -2004 

 
 

Semestre Empréstimo 
para Alunos1 

Empréstimo 
para 

Professores2 

Empréstimo 
para 

Funcionários3 

Empréstimo 
para a 

Comunidade 
Externa4 

Total de 
Emprés-

timos 

1o semestre 4.483 14 1.478 263 6.238
2o semestre 5.602 18 1.058 240 6.918
Total      

Número total de empréstimos - 2005 

Semestre Empréstimo 
para Alunos1 

Empréstimo 
para 

Professores2 

Empréstimo 
para 

Funcionários3 

Empréstimo 
para a 

Comunidade 
Externa4 

Total de 
Emprés-

timos 

1o semestre 5 212 53 1 052 342 6 659
2o semestre 5 511 110 649 518 6 788
Total      
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Número total de empréstimos – 2006 

Semestre Empréstimo 
para Alunos1 

Empréstimo 
para 

Professores2 

Empréstimo 
para 

Funcionários3 

Empréstimo 
para a 

Comunidade 
Externa4 

Total de 
Emprés-

timos 

1o semestre 5 633 113 1 043 285 7 064
2o semestre 4 694 32 945 168 5 839
Total      

Número total de empréstimos – 2007 

Semestre Empréstimo 
para Alunos1 

Empréstimo 
para 

Professores2 

Empréstimo 
para 

Funcionários3 

Empréstimo 
para a 

Comunidade 
Externa4 

Total de 
Emprés-

timos 

1o semestre 7 014 107 541 243 7  905
2o semestre 4 694 32 945 168 5 839
Total      

(1) Alunos da própria IES. 
(2) Professores da própria IES. 
(3) Funcionários da própria IES. 
(4) Alunos, professores e funcionários de outras IES e pessoas da comunidade em geral. 
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TABELA 4: Estatística de empréstimo e consulta da biblioteca da Fundação João Pinheiro – Belo Horizonte – 2003-2006 

 
 
 
 

2003 2004 2005 2006 2007 MÊS EMP. CONSULTA EMP. CONSULTA EMP. CONSULTA EMP. CONSULTA EMP. CONSULTA 
JAN. 262 300 35 – 551 193 511 260 291 294 
FEV. 1 041 681 680 543 783 329 811 346 912 290 
MAR. 1 243 565 1 456 1 087 1 292 550 1 669 538 1 812 558 
ABRIL 1 581 1 044 1 159 821 1 244 563 1 513 851 1 564 456 
MAIO 1 520 854 1 395 728 1 413 728 1 542 705 2 032 588 
JUN. 1 029 590 1 513 795 1 376 663 1 018 249 1 294 229 
JUL. 824 609 923 372 1 002 303 1 002 343   
AGO. 1 301 915 1 360 597 1 429 704 1 657 414   
SET. 1 371 925 1 422 536 1 416 560 1 722 310   
OUT. 1 415 907 1 445 584 1 402 403 1 549 332   
NOV. 971 778 1 198 674 1 051 399 1 121 434   
DEZ. 565 382 570 240 592 161 604 256   
Nota: Sinal convencional utilizado: – a Biblioteca permaneceu fechada 15 dias para balanço e mudança das estantes. 
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A aquisição de material bibliográfico é proveniente do orçamento geral da 

Fundação João Pinheiro, e dos recursos de projetos desenvolvidos, obedecendo aos seguintes 

critérios: 

 

a) sugestões dos usuários (pessoal técnico e professores); 

b) bibliografia básica dos cursos; 

c) publicações com muito empréstimos e poucos exemplares; 

d) complementação das publicações nas áreas de maior concentração 

consultas e empréstimos. 

 

A aquisição é feita por meio de compra, doação e permuta. 

 

As doações e permutas são obtidas em instituições nacionais e internacionais 

com as quais mantemos intercâmbio. Entre estas instituições encontram-se: 

 

a) Escola Nacional de Administração Pública (ENAP); 

 

b) Instituto de Pesquisas Econômicas e Aplicadas (IPEA); 

 

c) Fundação Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística (IBGE); 

 

d) Banco Nacional de Desenvolvimento Econômico e Social (BNDES); 

 

e) Fundação do Desenvolvimento Administrativo (FUNDAP); 

 

f) Universidade Federal de Campinas (UNICAMP); 

 

g) Fundação Getúlio Vargas (FGV); 

 

h) Banco Mundial; 

 

i) Fundação Konrad Adnauer Stiftung. 
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Atualmente a política de aquisição de livros é atender às demandas nos campos 

da estatística, administração pública, educação, informática, regulamentação e regulação de 

serviços públicos, monitoramento e avaliação de políticas públicas. 

 

Em 2003, foi disponibilizado o serviço de atendimento aos portadores de 

deficiência visual, a sala de multimeios e a videoteca para apoio às atividades de ensino. 

 

Os serviços oferecidos são os seguintes: 

 

a) Referência: atendimento e orientação quanto ao uso da Biblioteca, obras de 

referência, localização e obtenção de material;  

 

b) Empréstimo: domiciliar, no recinto e entre bibliotecas;  

 

c) Pesquisa Bibliográfica: levantamentos bibliográficos nas bases de dados 

locais, em CDs e via INTERNET;  

 

d) Comutação Bibliográfica: fornecimento de cópias de artigos científicos 

através do Serviço de Comutação Bibliográfica do IBICT(COMUT);  

 

e) Treinamento de Usuários: treinamento informal, individual ou em grupos, 

sobre o uso da Biblioteca e das bases de dados locais;  

 

f) Alerta de Periódicos e de Novas Publicações Incorporadas ao Acervo;  

 

g) Consultas ao Acervo On-Line: todos os usuários da FJP têm acesso à base 

de dados do acervo, on-line, através da rede local; 

 

h) Serviço de normalização: orientação aos usuários quanto apresentação dos 

trabalhos acadêmicos e relatórios técnico-científicos. 
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É livre o acesso à biblioteca, sendo permitida a consulta às bases de dados e ao 

acervo. Quanto ao empréstimo domiciliar é permitido somente aos: 

 

a) Funcionários em atividade na Fundação João Pinheiro (são inscritos 

mediante a apresentação da carteira funcional);  

 

b) professores e consultores (são inscritos mediante apresentação de 

declaração do coordenador do curso ou do projeto);  

 

c) alunos devidamente matriculados nos cursos de graduação e pós-graduação 

da Fundação (são inscritos mediante listagem fornecida pela secretaria da Escola de 

Governo);  

 

d) alunos e funcionários de outras instituições, através do Serviço de 

Empréstimo entre Bibliotecas. 

 

Tabela 6: Usuários  

USUÁRIO* QUANTIDADE 

Alunos dos cursos (1) 712 

Consultores 3 

Professores 12 

Prestadores de serviços 29 

Funcionários 116 

Outros (1) 32 

TOTAL 904 

Obs. Usuários com validade em vigor 

A Biblioteca fica aberta ao atendimento externo de segunda a quinta-feira de 

8h30 as 21h00 e sexta-feira: de 8h30 as 16h30 e possuem cinco (7) bibliotecários e  cinco (7) 

assistentes de bibliotecários trabalhando em regime de tempo integral e  dois (2) servidores 

técnicos de apoio, trabalhando em regime de tempo parcial. 
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Atualização Tecnológica 

 

A capacidade limitada do software em uso e dos equipamentos obsoletos, é um 

fator que impede a implantação de técnicas mais sofisticadas de processamento, disseminação 

e recuperação da informação. A biblioteca visando o aprimoramento no desenvolvimento de 

suas atividades, em substituição, em 2006  foi adquirido um software gerenciador de 

biblioteca que contempla todas as atividades no tratamento da informação, de forma 

integrada, da aquisição ao empréstimo com uma interface moderna e de fácil aprendizagem 

que irá  garantir a eficiência e a otimização dos serviços. Para substituição dos equipamentos 

foram adquiridos, 6 computadores, uma impressora de rde e um  servidor. 

 

Biblioteca virtual de Minas Gerais 

 

Em Parceria com a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão (SEPLAG) 

PRODEMGE foi implantado o projeto Biblioteca Virtual de Minas Gerais cujo objetivo é a 

construção de uma biblioteca virtual com todo o acervo que compõe a Memória Técnica da 

FJP. A intenção é que essa iniciativa seja o embrião de um centro de referência virtual 

responsável pelo armazenamento e disseminação de informações de toda a memória técnica 

dos Órgãos e Entidades do Governo de Minas Gerais. 

 

Esta parte da coleção refere-se a 750 000 páginas e aproximadamente 800 

mapas e desenhos técnicos que serão digitalizados. 

 

O orçamento previsto para o projeto é de R$ 326 162,15 (trezentos e vinte e 

seis mil cento e sessenta e dois reais e quinze centavos). 

 

Inicialmente será um projeto-piloto que irá permitir a agregação de novos 

acervos de instituições que possuem documentos similares e que, como estes, precisam ser 

divulgados e colocados ao alcance da sociedade. 
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O objetivo é formar um acervo virtual com a produção bibliográfica não 

publicada com os relatórios finais de pesquisa das instituições públicas do 

Estado sobre o tema Minas Gerais e; 

 

 facilitar o acesso permitindo a consulta simultânea em diversos locais; 

 

 facilitar o armazenamento, manutenção e organização da Memória 

Técnica. 

 

 possibilitar cópias com alto padrão de resolução; 

 

 divulgar este material de modo a contribuir para o desenvolvimento de 

novas pesquisas e projetos sobre o tema Minas Gerais; 

 

 ampliar o intercâmbio técnico entre centros congêneres, multiplicando 

esforços de disseminação de conteúdo técnico com os governos locais, estadual e federal. 

 

 evitar a duplicação de esforços na produção de informação sócio-

econômica de Minas Gerais. 
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CONCLUSÃO 

Estas ações apresentadas são frutos do profissionalismo da equipe da 

Biblioteca e a troca de experiências com profissionais de outras instituições similares à 

biblioteca Prof.ª Maria Helena de Andrade, é impossível ter a guarda e disponibilizar toda 

a informação necessária para os nossos usuários, nessas ocasiões é imprescindível à 

cooperação das Bibliotecas de instituições com o qual mantemos  intercambio, que 

informalmente  formamos  uma rede.   


